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A tananyag

Oktatasi cél: A hallgatok készség szintjén sajatitsak el az MS-OFFICE programcsomag
hasznalatat. A tobbi targyhoz kapcsolodoan készség szintjén sajatitsdk el a szdmrendszerek
kozotti konverzidkat és szamabrazoldsi modokat.

Tematika:
| Témakor | Oraszam |
El6adéasok:

1. Kovetelményrendszer ismertetése. 1
Neumann elv. A szamrendszerekrol altalaban. Alapfogalmak: alaki érték,
helyi érték, szorzat alak. A kettes szdmrendszer hasznalata.

2. Atvaltasok tizes szamrendszerbdl mas szamrendszerbe. 10 -> 2, 10 -> 8, 1
10 -> 16 konverziok.

3. Atvaltasok kettes szamrendszerb6él mas szamrendszerbe. 2 -> 10, 2 -> 8, 1
2 > 16. Kettes alapt szdmrendszerek kozotti atvaltasok,
gyorskonverziok.

4. Muveletek kettes szamrendszerben, 0sszeadas, kivonas, kettes 1
komplemens.

5. Fixpontos szdmdbrazolas és karakterek abrazolasa. 1

6. Lebegbpontos szdmabrazolas 1. 1

7. Lebegbpontos szdmabrazolas 2. Ismétlés, rendszerezés. 1

8. Zarthelyi dolgozat - atvaltasok 1

9. Az MS Access bemutatasa. Egyszerii objektumok létrehozasa. 1
Mezdbtipusok, értékszabalyok, QBE racs.

10. Lekérdezések tipusai, tirlapok, jelentések 1

11. Normalformak 1

12. Oszlopfiiggvények. Valasztd lekérdezés zaradékai: group by, having. 0

13. Zarthelyi dolgozat 1

14. P6tlas, javitas. 1

Laboratoriumi gyakorlatok:

1. Word alapismeretek, formazasok, oldalszamozas, objektumok beillesztése. 2

2. Szovegszerkesztés 2: Tablazatok, szakaszok, hasabok, éldfej, €161ab. 2
Stilusok hasznalata.

3. Szovegszerkesztés 3: Tartalomjegyzek, targymutato, korlevél, tirlap. 2




4. Tablazatkezelés 1: Az Excel tablazatkezeld hasznalatanak alapjai. Cellak 2
masolasa, mozgatasa, torlése. Tablazatok formazasa. Szamitasok,
képletek, abszolut és relativ hivatkozasok. Egyéni szamformatumok

megadasa.
5. Tabléazatkezelés 2: Az Excel tablazatkezeld fliggvényeinek hasznalata: 2
matematikai és kereso fiiggvények hasznalata. Pénziigyi fliggvények
hasznalata.
6. Tablazatkezelés 3: Célérték-keresés és a Solver hasznalata. A tablazat, 2
mint adatbazis, rendezések, szirések. Grafikon készitése, modositasa.
7. Prezentaciokészités PowerPointtal. 2
8. Gépes zarthelyi dolgozat a 1-7. hét tananyagabol. 2
9. Az MS Access bemutatasa. Egyszerti objektumok létrehozasa. 2
Mezotipusok, értékszabalyok, QBE racs.
10. Tablak kapcsolattipusai, hivatkozasi integritas. Al-lekérdezések. 2

11. Kereszttablas, hozzafiizo, torlo, frissitd, tablakészitd, adatdefiniald, 2
paraméteres lekérdezés.

12. Lekérdezések tipusai

N

13. Gépes zarthelyi - Access

14. Potlas, javitas. 2

Félévkozi kovetelmények

AZ ELOADASOK ES LABOROK LATOGATASA KOTELEZO!

Szamonkérések: 8. oktatasi hét: elméleti ZH szamrendszerek témakorbdol.
8. oktatasi hét: Gépes ZH Word, Excel, PowerPoint témakdorbol.
13. oktatasi hét: ZH ACCESS témakorbdl elmélet és gyakorlat!
14. oktatasi hét: ZH potlasok.

A felévkozi jegy megszerzésének feltétele: minden zarthelyi dolgozaton legalabb 50%-ot el
kell érnie a hallgatonak.

Irodalom:

Kotelezo:

Ajanlott: |1. Dr. Bako Andras, Ambrusné Somogyi Kornélia, Baranyai Istvan, Dr. Broczké Péter,
Gyongyné Maros Judit, Kiss Laszlo, Kormany Eszter, Szab6 Laszlo:

Az informatika alapjai (jegyzet)

Budapesti Miiszaki Féiskola, 2005

2. Czenky Marta: Adatmodellezés, SQL és Access alkalmazas, SQL Server és ADO
ComputerBooks Kiado, 2005

Egyéb oOrai jegyzet
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Székesfehérvar, 2016. majus 31.
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mérnoktanar



